
 



заполнения (приложение 1). Заполнение бланков документов рукописным способом 

не допускается. 

2.2. При заполнении бланка документа: в центре верхней части бланка Справки 

вписывается официальное название школы в именительном падеже, в соответствии с 

Уставом МБУ ОО ДО «ДШИ № 13». 

2.3. Ниже, с левой стороны ставится регистрационный номер по книге регистрации 

документов, указываются дата выдачи документа в формате хх.хх.хххх. 

2.4. Ниже, слева вписываются фамилия, имя и отчество лица, обучавшегося в МБУ 

ОО ДО «ДШИ № 13», данные пишутся полностью в именительном падеже в соответствии 

с записью в паспорте или свидетельстве о рождении; номер приказа зачисления, 

наименование образовательной программы, нормативный срок освоения образовательной 

программы. 

2.5. В таблице указываются данные по предметам, сданные обучающимся, общая 

трудоемкость, объем максимальной учебной нагрузки по учебному плану, объем 

освоенных аудиторных занятий, общий объем аудиторных занятий по учебному плану, 

результат аттестации. 

2.6. Оценка «неудовлетворительно» или предметы, по которым обучающийся не 

был аттестован при промежуточной аттестации, в Справку не вносятся. 

2.7. После записей всех изученных предметов указывается номер и дата приказа об 

отчислении в следующей редакции «Приказ об отчислении от №___», дата выдачи 

справки. Причина отчисления не указывается. 

2.8. В нижней части бланк документа подписывается директором МБУ ОО ДО 

«ДШИ № 13», иными лицами на усмотрение образовательной организации. На месте, 

отведенном для печати – «М.П.», ставится печать. Подпись директора Учреждения 

заверяется печатью Учреждения. Оттиск печати должен быть чѐтким и легко читаемым. 

2.9. При заполнении дубликатов Справок следует руководствоваться требованиями 

настоящего Порядка, регламентирующими порядок заполнения оригиналов справок. 

 

1. Регистрация выданных справок 

3.1 Для регистрации выдаваемых Справок в МБУ ОО ДО «ДШИ № 13» ведется 

книга регистрации Справок (приложение № 2), в которой заносятся следующие данные: 

а) порядковый регистрационный номер; 

б) фамилия, имя и отчество лица, получившего Справку; 

в) дата выдачи Справки; 

г) наименование образовательной программы; 

д) номер приказа об отчислении; 

е) подпись лица, выдавшего Справку; 

ж) подпись лица, получившего Справку. 

3.2. Копии выданных Справок в одном экземпляре подлежат хранению в 

установленном порядке в архиве образовательной организации, в личном деле 

обучающегося. 

 

 

 



           Приложение 1 

 

Российская Федерация 

Управление по культуре и туризму Администрации города Ижевска 

Муниципальное бюджетное учреждение образовательная организация 

 дополнительного образования 

«Детская школа искусств № 13» 

426034 г. Ижевск, ул. Зенитная, 1А 

тел./ факс (3412) 27-17-00, е-mail: dshi13n@mail.ru 

_____________________________________________________________________________________ 

исх. № ____________ 

от «___» __________ 20_____ г. 

 

СПРАВКА 

об обучении/периоде обучения 

Ф.И.О. обучающегося(йся)_____________________________________________________________ 

Дата рождения______________________ 

Приказ о зачислении от «_____» 20      г. № _____ «_______________________________________» 

Основание для зачисления_______________________________________________________ 

Наименование образовательной программы______________________________________________ 

Нормативный срок освоения образовательной программы ___________ 

За период обучения с «____» __________ 20____ г. по «____» ____________ 20_____ г. 

образовательная программа освоена в следующем объеме и со следующими результатами 

аттестации: 

№ Наименование 

учебного предмета 

 

Объем 

освоенных аудиторных 

занятий (час) 

Результат 

аттестации 

 

1.    

2.    

3.    

4.    

5.    

6.    

 

Приказ об отчислении № ____ от _____________ «__________________________________» 

Регистрационный № ___________ 

Дата выдачи «____» ______________ 20_____ г. 

 

 

Директор                ___________________                                                                   Л.Д. Бельтюкова 

 М.П 

Исп. __________________                                                                                 Тел. ____________________ 

mailto:dshi13n@mail.ru


           Приложение № 2 

 

Российская Федерация 

Управление по культуре и туризму Администрации города Ижевска 

Муниципальное бюджетное учреждение образовательная организация 

 дополнительного образования 

«Детская школа искусств № 13» 

426034 г. Ижевск, ул. Зенитная, 1А, 

тел./ факс (3412) 27-17-00, е-mail: dshi13n@mail.ru 

_____________________________________________________________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   ЖУРНАЛ 
регистрации выдачи справок об обучении / о периоде обучения 

                              по программам дополнительного образования 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Начат «___» ______________ 20 ____ год 

Окончен «___» ______________ 20 ____ год 

 

 

mailto:dshi13n@mail.ru


 

№ Регистр. 

номер 

справки 

Фамилия, имя, 

отчество 

обучающегося 

Наименование 

образовательной 

программы 

Дата и номер 

приказа об 

отчислении 

Дата 

выдачи 

справки 

Подпись 

лица, 

получившег

о справку 

Подпись 

лица, 

выдавшег

о справку 

 

 

 

 

 

 

       

 

 

 

 

 

 

       

 

 

 

 

 

 

 

       

 

 

 

 

 

 

 

       

 

 

 

 

 

 

 

       

 

 

 

 

 

 

 

       



 

 

 

 

 

 

 

       

 

 

 

 

 

 

 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

       

 

 

 

 

 

 

 

       



 


